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ГЛАВА
ВОЛОКОЛАМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
        От______14.12.2016______             

                                     №_______2712_________
г. Волоколамск

Об утверждении Методики расчета нормативных затрат на оказание муниципальных услуг, оказываемых Муниципальным учреждением «Центр поддержки предпринимательства, инвестиционного развития и туризма Волоколамского муниципального района». 
В целях утверждения Методики расчета нормативных затрат на оказание муниципальных услуг, оказываемых Муниципальным учреждением «Центр поддержки предпринимательства, инвестиционного развития и туризма Волоколамского муниципального района»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Методику расчета нормативных затрат на оказание муниципальных услуг, оказываемых Муниципальным учреждением «Центр поддержки предпринимательства, инвестиционного развития и туризма Волоколамского муниципального района» (прилагается).
2. Разместить настоящее постановление на официальном информационном Интернет-сайте администрации Волоколамского муниципального района Московской области. 
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Волоколамского муниципального района Т.В. Ермолаеву.
Глава Волоколамского

муниципального района    
Е.В. Гаврилов

Приложение
к постановлению главы

Волоколамского муниципального района

от  14.12.2016  № 2712
Методика расчета нормативных затрат на оказание муниципальных услуг, оказываемых Муниципальным учреждением «Центр поддержки предпринимательства, инвестиционного развития и туризма Волоколамского муниципального района».

1.Общие положения

1.1. Настоящая методика подготовлена с целью обоснования и определения размера платы за оказание муниципальных услуг, оказываемых Муниципальным учреждением «Центр поддержки предпринимательства, инвестиционного развития и туризма Волоколамского муниципального района» (далее – Учреждение) и относящихся в соответствии с уставом Учреждения к его основным видам деятельности (далее услуги). 

1.2.В плату за услугу включаются расчетно-нормативные затраты на её выполнение. В основе расчета нормативных затрат на оказание единицы услуги лежит калькуляция её себестоимости.

1.3. Себестоимость единицы услуги складывается из стоимостной оценки затрат, связанных с использованием в процессе работы основных производственных фондов, материальных, трудовых и других ресурсов за отчетный финансовый год и выражается величиной финансовых затрат на выполнение услуги.

1.4.
Величина затрат трудовых и материальных ресурсов зависит от вида оказываемой Учреждением услуги.

1.5. Для расчета норматива затрат на оказание единицы услуги используются нормативный и структурный метод.


2.Состав нормативных затрат на оказание услуги.

2.1. При определении нормативных затрат на оказание услуги учитываются:

-
нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием услуги;

-
нормативные затраты на общехозяйственные нужды.

2.2. В состав нормативных затрат, непосредственно связанных с оказанием услуги, включаются следующие группы затрат:

- нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда персонала, принимающего непосредственное участие в оказании услуги;

- нормативные затраты на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания услуги;

- иные нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием услуги.

2.3. К затратам на общехозяйственные нужды относятся затраты, которые невозможно отнести напрямую к нормативным затратам, непосредственно связанным с оказанием услуги, и к нормативным затратам на содержание имущества.

В составе затрат на общехозяйственные нужды выделяются следующие группы затрат:

-
нормативные затраты на коммунальные услуги (за исключением нормативных затрат, отнесенных к нормативным затратам на содержание имущества);

-
нормативные затраты на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления или приобретенного за счет средств, выделенных учредителем на приобретение такого имущества;

-
нормативные затраты на приобретение услуг связи;

-
нормативные затраты на приобретение транспортных услуг;

-
нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, которые не принимают непосредственного участия в оказании услуги (административно-управленческого, вспомогательного и обслуживающего персонала);

-
прочие нормативные затраты на общехозяйственные нужды.

3.
Расчет нормативных затрат на оказание услуги

3.1.
В основе расчета нормативных затрат на оказание услуги лежит прямой учет всех элементов затрат.

Зусл = Зот+Зрм+Аоб+Зобщ,  где

Зот
- нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда, руб.;

Зрм - нормативные затраты на расходные материалы, потребляемые в процессе оказания услуги, руб.;

Аоб – нормативные затраты на амортизацию оборудования, используемого при оказании услуги, руб.;

Зобщ  - нормативные затраты на общехозяйственные нужды, руб.

3.2. Нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда рассчитываются как произведение стоимости единицы рабочего времени (человеко-часа) на количество единиц времени, необходимого для оказания услуги. Данный расчет проводится по каждому сотруднику, участвующему в оказании соответствующей услуги и определяются по формуле:

Зот = ОТч х Тусл, где

Тусл - норма рабочего времени, затрачиваемого основным персоналом на оказание услуги, (человеко-час);

ОТч – повременная (часовая) ставка по штатному расписанию и по гражданско-правовым договорам из числа основного персонала.

«Начисления на выплаты по оплате труда» включают начисления страховых взносов в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования, а также страховых взносов на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний по установленной норме – в размере 30,2 % от общего фонда оплаты труда работников.

3.3. Нормативные затраты на расходные материалы определяются исходя из нормативных объемов потребления материальных запасов или фактических объемов потребления материальных запасов за прошлые годы в натуральном или стоимостном выражении и включают в себя затраты на приобретение материальных запасов, непосредственно используемых для оказания муниципальной услуги.

3.4. Нормативные затраты на амортизацию лабораторного оборудования, используемого при оказании услуги, определяются исходя из балансовой стоимости оборудования, годовой нормы износа

и
времени работы оборудования в процессе оказания услуги.

3.5.
Нормативные затраты на общехозяйственные нужды относятся на стоимость услуги пропорционально затратам на оплату труда и начислениям на выплаты по оплате труда основного персонала, непосредственно участвующего в процессе оказания услуги:

Зобщ = Кн х Зот, где

Kн- коэффициент нормативных затрат на общехозяйственные нужды, отражающий нагрузку на единицу оплаты труда основного персонала учреждения. Данный коэффициент рассчитывается на основании отчетных данных за предшествующий период и прогнозируемых изменений в плановом периоде:

Кн = Зку+Зсни+Зсци+Зус+Зту+Зотауп+Зпр, где ∑ Зот
Зку - нормативные затраты на коммунальные услуги;

Зсни - нормативные затраты на содержание недвижимого имущества;

Зсци - нормативные затраты на содержание особо ценного движимого имущества;

Зус - нормативные затраты на приобретение услуг связи;

Зту - нормативные затраты на приобретение транспортных услуг;

Зотауп - нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, которые не принимают непосредственного участия в оказании услуги;

Зпр - прочие нормативные затраты на общехозяйственные нужды.

3.6. Нормативные затраты на коммунальные услуги определяются исходя из нормативных объемов потребления коммунальных услуг (за исключением нормативных затрат на содержание имущества) и включают:

- нормативные затраты на холодное водоснабжение и водоотведение, которые определяются исходя из тарифов на холодное водоснабжение и водоотведение и объемов потребления холодной воды и водоотведения (м3) в отчетном финансовом году с учетом поправки на возможное увеличение потребления;

- нормативные затраты на потребление тепловой энергии (в размере 50% общего объема затрат на оплату указанного вида коммунальных платежей) определяются исходя из тарифов на тепловую энергию и природный газ и объемов потребления тепловой энергии (Гкал) и природного газа (тыс.м.куб.) в отчетном финансовом году, определенного с учетом требований по обеспечению энергосбережения и энергетической эффективности, и поправки на расширение состава используемого недвижимого имущества;

- нормативные затраты на потребление электрической энергии (в размере 90% общего объема затрат на оплату указанного вида коммунальных платежей) определяются исходя из тарифов на электрическую энергию и объемов потребления электрической энергии (кВт/ч) в отчетном финансовом году с учетом требований по обеспечению энергосбережения и энергетической эффективности, и поправки на расширение состава, используемого движимого и недвижимого имущества.

3.7. Нормативные затраты на содержание недвижимого имущества включают следующие группы затрат:

- нормативные затраты на текущий ремонт по видам основных фондов;

- прочие нормативные затраты на содержание недвижимого имущества.

3.8. Нормативные затраты на содержание особо ценного движимого имущества включают следующие группы затрат:

-
нормативные затраты на техническое обслуживание и текущий ремонт объектов особо ценного движимого имущества;

-
нормативные затраты на материальные запасы, потребляемые в рамках содержания особо ценного движимого имущества, не отнесенные к нормативным затратам, непосредственно связанным с оказанием услуги;

-
прочие нормативные затраты на содержание особо ценного движимого имущества.

3.9.
Нормативные затраты на приобретение услуг связи и приобретение транспортных услуг определяются исходя из нормативных объемов потребления или фактических объемов потребления за прошлый год в натуральном или стоимостном выражении.

3.10.
Нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, которые не принимают непосредственного участия в оказании государственной услуги (административно-управленческого, вспомогательного и иного персонала) определяются
в соответствии с утвержденным штатным расписанием, скорректированные на прогнозируемое изменение численности данного персонала и прогнозированный рост заработной платы;

3.11. В прочие нормативные затраты на общехозяйственные нужды включаются затраты по содержанию имущества общехозяйственного назначения, затраты на приобретение материальных запасов общехозяйственного назначения, затраты на амортизацию имущества общехозяйственного назначения, затраты на уплату налогов и сборов в бюджеты всех уровней, прочие нормативные затраты согласно смете расходов.

